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1. Objetivo

Desarrollar programas educativos y programas de educacién continua en el modelo en
competencias que cumplan con las necesidades de los sectores producti es y
empresariales de la region. V

2. Alcance O

Continua y Programas de Posgrado de la Universidad Politécnica

3. Diagrama de Procesos O E

de México.

Aplica a todo el diseno curricular de los Programas Educaﬂvﬂt mas de Educacion
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Procedimiento de Disefio Curricular
4. Responsabilidades y Autoridades

4.1 Rectoria O

e En el caso de nuevos programas educativos solicita a la CUP el paquete de d@ﬂﬂs
genéricos (la matriz de campos profesionales, matriz de suficiencla, el mapa?\ r, el

plan de estudios, perfil profesional asociado y perfil profesional), programas §é estudio y
manuales de asignatura del Programa Educativo y Programa de Po

¢ Entrega al Departamento de Diseno curricular y academias y al r'del programa
educativo el paguete de documentos genéricos, programas y manuales de
asignatura. &

4.2 Secretaria Académica

« Nombra a la persona responsable de la Jefatura d ento de Diseno curricular y
academias.

» Selecciona colaboradores/as de disefio curri se a su experiencia en el area y
perfil profesional ( )

e Supervisa o! proceso de diseno curric e los programas educativos, programas de

4.3 Directores de Programas
= Coordina al equipo
matriz de campos pr

fio Curricular en la elaboracidn de documentos genéricos (la

ionales, matriz de suficiencia, el mapa curricular, el plan de

estudios en fu s capacidades de las asignaturas, perfil de profesional asociado

y perfil prafe%, rogramas de estudio y manuales de asignatura del Programa
A a de Educacién Continua y Programa de Posgrados.

con el Departamento de Disefo Curricular y academias que el paguete

s genéricos estén disenados segun la Publicacién de la Metodologia de
icular del Modelo Educativo Basado en Competencias de las UUPP,

cia, el mapa curricular, el plan de estudios en funcidn de las capacidades de las
gnaturas, perfil de profesional asociado y perfil profesional), programas de estudios y
Q manuales de asignatura para su revision, validacién y aprobacion.

4.4 El Equipo de Disefo Curricular

¢ Desarrolla el paquete de documentos genéricos (la matriz de campos profesionales,
matriz de suficiencia, el mapa curricular, el plan de estudios en funcién de las
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Procedimiento de Diseno Curricular
capacidades de las asignaturas, perfil de profesional asociado y perfil profesional) del
Programa Educativo, Programa de Educacion Continua y Programa de Posgrados,
¢ Desarrolla programas de estudios y manuales de las asignaturas de los de Prog
Educativos, Programas de Educacion Continua y Programas de Posgrados Q

4.5 Jefatura de Departamento de Disefio Curricular y Academias

asignatura estén disenados segln la Publicacion de la Metodolog urricular
del Modelo Educativo Basado en Competencias de las UUPP.
« Valida la integracion de los documentos y presenta K completo de los

= Revisa que el paquete de documentos genéricos, programas de estyg nuales de
A‘F fio C

programas educativos, programas de educacion continu mas de Posgrados en
su totalidad a los Directores de carrera.

+ Envia a la Direccion de Servicios Escolares el paq umentos genéricos para el
inicio de tramites de registro. 6

4.6 Coordinacion de Universidades Politécnicas < )

e Cuando aplique, corrige y wvalida @u de pertinencia de nuevos Programas

educativos y Programas de Posgrad
= Cuando aplique, recibe el completo de documentos de los Programas
rt

Educativos en su totalidad pergarte Yel Director del Programa Educativo.
¢ Cuando aplique, corrige a matriz de campos profesionales, el perfil profesional,
| Ofofe

matriz de sufidenda, sional asociado, el mapa curricular, plan de estudios

programas de estudi uales de las asignaturas del mapa curricular.
= Recibe el pag eto de los programas educativos en su totalidad por parte de
los Directores rama Educativo.

la Direccion de Servicios Escolares que iniciara el registro de los

mas de posgrado a la Direccion de Servicios Escolares

ble de Educacion Continua
6 Entrega al Departamento de Diseno Curricular y academias las necesidades de diseno de
programas de educacion continua en base a Ias solicitudes recibidas en el rea,
» Una vez disenados los programas de educacion continua se encarga de realizar la
operacion de los mismos.
* Recibe de la Secretaria Acadeémica los programas autorizados para su ejecucion,

4.8 Responsable de Investigacion y Posgrados
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Procedimiento de Disefio Curricular

» Entrega al Departamento de Disefo Curricular y academias las necesidades de disefio de
programas de Posgrados en base a las solicitudes recibidas en el drea Educacion
Continua,

» Una vez disefados los programas de Posgrades se encarga de realizar la oper,
los mismos.

4.9 Consejo de Calidad de la Universidad \/Q

¢ Valida la propuesta de la Nueva oferta educativa. O

4.10 Junta Directiva de la Universidad
¢ Autoriza el Plan de Estudio de los Programas de EducativK

5. Términosy Definiciones %
CUP Coordinacién de Universidades Politécnicas O

SA: Secretarla Académica C}

Competencia: Capacidad o capacidades de @ ersona para ejecutar o desempenar, eficaz,
eficiente y consistentemente el conjuntp d&aew¥idades de una funcion académica, laboral o
profesional.

un tiempo determinado; es estructurada de conocimlentos y experiencias, que en
forma Intencional se articula la finalidad de producir aprendizajes que se traduzcan en
formas de pensar y a te a los problemas concretos que plantea la vida social y
profesional. (Pansza,1 1):

Plan de estudio: Es la descﬂp& ial de la trayectoria de formacion de los alumnos en
co

Programa de » Define las caracteristicas especificas del proceso de ensefianza
aprendizaje, ¢ ido, didactica, evaluacion y sustento de contenidos. 5e desarrolla
integran generales de la asignatura, el contenido para formacion, las estrategias de

aprendifaje, 13 evaluacion y fa bibliografia por asignatura.

A % icular; Es el conjunto de asignaturas agrupadas de manera grafica por areas de

Capacidad: Aptitudes o cualidades que le permiten al alumno realizar una accion determinada e
interrelacionarse en un grupo de trabajo de manera consistente.

Educacién Continua:Todos los eventos de capacitacién, actualizacion o formacion, que se
ofertan a alumnos, egresados, profesionistas y comunidad en general, los cuales no otorgan un
grado-académico.
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Procedimiento de Disefio Curricular

Verificacion: Confirmacién mediante la aportacion de evidencia objetiva de que se han
cumplido los requisitos especificados

Validacion: Confirmacion mediante el suministro de evidencia objetiva de que se ha
los requisitos para una utilizacién o aplicacion especifica prevista
del tema

Revisién: Actividad emprendida para asegurar la conveniencia, adecuacion ca
cbjeto de la revision, para alcanzar unos objetivos establecidos

6. Desarrollo de Actividades &

6.1 Deteccion de necesidades

En el caso de los Programas Educativos se requiere el est inencia gue constard de las
siguientes etapas basicas para su desarrollo:

1. Introduccién CJ

Z. Estudio Macro Reglonal O

3. Estudio Micro Reglonal

4. Estudio de Oferta y Demanda Edu

5. Estudio de Expectativas de udiantes de Bachillerato

6. Demanda Estimada de |pGr a UPGM

7. Mercado Laboral

8, Informe de Resu

Dicho estudio se a Coordinacion de Universidades Politecnicas para su revision,
vﬂiﬁcﬁnyauﬁ@i

Cuando el educativo ya se encuentra disefiado, se solicita a la CUP los documentos

e resulte del Estudio de pertinendia para el analisis Interno del equipo del diseno
de la UPGM, y si aplicara realizar las adecuaciones regionales necesarias segun los

Para el caso de los Programas de Educacion Continua se recibe por parte del area de vinculacion
los requisitos del cliente {mecanismos de comunicacion Intema) en cuanto a oferta de
educacién continua para con ello formar el equipo de disefio curricular que desarrollara los
documentos genéricos que integraran el plan de estudios.
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Procedimiento de Disefio Curricular
Para el caso de Programas de Posgrado estos se aperturaran en la medida de las necesidades de
los/las clientes para dar continuidad profesional a los Programas Educativos que oferta la
Institucion.

Los/las integrantes de los equipos multidisciplinarios de disefio curricular son d sa
formar parte de los mismos en base a su experiencia en el area y a su per ional
relacionada al programa educativo del que se trate.

6.2 Integracion del Equipo de Disefic Curricular O

%dis_&ﬁa curricular y
jencia profesional y perfil

rtura y/o madificaciones de
o los programas de educacion

Elfla Secretario/a Académico/a nombra a el/la responsable d
selecciona colaboradores de disefio curricular en base a su
profesional para el desarrollo del estudio de factibilidad d
posibles Programas Educativos cuando asi se requlera,
continua y Programas de Posgrados.

6.3 Disefo y/o adecuacion de Programas Educa Programas de Educacion Continua y
Programa de Posgrados

Para el caso de Programas Educativos sa el paguete enviado por CUP en donde se
incluyen la matriz de campos, mawlz deMsuficlencia, mapa curricular, perfil de profesional
asociado, perfil profesional, prog @ 2 estudio y manuales de asignatura para verificar que

cumple con las demandas de lé Region.

Cuando se trate de di

posgrados el equipo
suficiencia, ma

pios de programas de educacién continua y programas de
curricular desarrolla la matriz de campos profesionales, matriz de
r, plan de estudios y perfil de profesional, programas de estudios y

manuales de ra y se envia al Departamento de Disefio Curricular y academias para
revision de dologia.

6.4 ' del Disefio y/o adecuacion de Programas Educativos, Programas de
Ed Continua y Programa de Posgrados

el caso de Programas Educativos los Directores del Programa Educativo envian a CUP el
uete de documentos genéricos, programas de estudio y manuales de asignatura para su
revision y liberacion.

Para el caso de Programas de Posgrado los Directores del Programa Educativo envian a CUP e
paguete de documentos genéricos y programas de estudio para su revision y liberacion.
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Procedimiento de Diseno Curricular
Cuando se trate de diseno de programas de educacion continua el/la responsable del equipo de
disefio curricular entrega al Departamento de Diseno Curricular y academias los documentos
genéricas que Integra el plan de estudios para su revision.

6.5 Verificacion y Validacion del Disefio y/o adecuacién de Programas E 05,
Programas de Educacién Continua y Programa de Posgrados Y\

Cuando se trate de Programas de Estudio y Programas de Posgrados, | ca que el
paguete de documentos genéricos contenga todos los elementos _ a Publicacion
del Modelo de Gestion Por Competencias de las Universidades Pol para verificacion,

validacion y liberacion,

Cuando se trate de Programas de Educacién Continua eiﬂa@xzbfe del equipo de Diseno
Curricular, verifica y vallda con el Departamento de urricular y academias que el
pagquete de Documentos genéricos estén disenados ublicacién de la Metodologia de
Diseno Curricular del Modelo Educativo Basado en C encias de las UUPP,

envia a la Secretaria Académica el paguete
Joidh ante el Consejo de Calidad y posterior
versidad.

El Departamento de Disefio Curricular y acadg
de documentos genéricos para su o5E
autorizacion ante la H Junta Directiva de I&Jn?

6.6. Entrega del expediente de a educativo a la Direccion de Servicios Escolares
La CUP envia documento de Woerabion del Programa Educativo del que se trate a la Direccion de
Servicios Escolares.

6.7 Registro del Pr Educativo y de Posgrado ante Direccion General de Profesiones

La Direccion icios Escolares inicia los tramites para el registro de los Programas
Educati sgrado ante la DGP.

Los s de Educacién Continua no se registran ante la DGP, Unicamente son presentados
i Junta Directiva para su autorizacion y apertura.

olicitud de programa de estudio y manual de asignatura

Cuando se trate de Programas Educativos el Rector, solicita a CUP los programas de estudio y
manuales de asignatura de los programas educativos ya autorizados para impartir y los envia a
los/ las Directores/as de Programas Educativos.
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Cuando se trata de Programas de Educacion Continua y Programas de Posgrado los equipos de

programa de que se trate, los cuales revisa, verifica y valida el equipo de disefio curricu

diseno curricular disenan en base a los documentos genérico los programas de estudio pag §l

departamento de diseno y la Secretaria Académica.
El Consejo de Calidad de la Universidad valida la propuesta de la nueva

Junta Directiva de la Unlversidad autoriza el Plan de Estudio de los Prog

Programas de Educacién Continua y Programa de Posgrados.

7. Documentos Relacionados

~

y
tivos,

Disefio Curricular

"
. M“mz de Responsablede | Archivo de la direccién
Hees Disefio Curricular de carrera
Matriz de eﬂ
Responsable de Archivo de la direccion
F-CACUP-0) Suficiencia (J\ Disefio Curricular de carrera
Mapa Curidulahg 1 afo Responsablede | Archivo de la direccién
FCA-CUP-07 Diseno Curricular de carrera
1 afho Archivo de la direccitn
F-CA-CUP-12 y los Responsable de de carrera
Disefio Curricular
rama de 1 afo _
; Responsable de Archivo de la direccitn
BLACORS Estudio Disefio Curricular de carrera
- iako Responsable de | Archivo de la direccién
Q Asignatura Disefio Curricular de carrera
Agenda de 1afio
Productos a
. entregar al Responsable de Archivo del Depto. de
PRRROCAOVER Departamento de Diseno Curricular Diserio Curricular

10
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Agenda de
reuniones de .
PR -DDCA-01-F3 Responsable de Archivo del de
disefio curricular 1260 Diseno Curricular Disefio C r
colegiado
Distribucion de 1 ano
: Responsable de Depto. de
PR-DDCA-01-F4 | Carga Horaria Disefo Curricular | Cumicular
Guia de Disefio 1 afio \
para diplomados, Responsa Archivo del Depto. de
Autorizacion del
programa y .
PR-DDCA-01-F11|  manual de Vo ”‘m”;ﬁ?éu’?;f’ i
asignatura '

Modelo de Gestion Por Competencias de las Universidades Politécnicas

Metodologia de Disefioc Curricular del Modelo Educativo Basado en
Competencias de las UUPP.

GT-CA-CUP-01

Gula Técnica para la seleccion de estrategias y técnicas de aprendizaje
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8. Historial de Cambios

3 0 S&agmgmp:ugrma;dtedm:ﬁncug; EIGC EIGC

2 o1 Se agrega:Programas de Edu Qﬁm EIGC EIGC

N Se agrega:Desarralfa andlisis o estudio de
! $ factibilidad para lanzar sl piiblico en generatlos | E10C EIGC
programas de educacion continua 07-May-09 | 07-May-09

01 Se agregaValida la matriz de campos

profesionales, el perfil de egreso, matriz de :

p suficiencia, matriz de relacidn, el mapa | 07-May-09 | 07-May-09

curricular y &l plan de estudios en funcién de

las capacidades de las asignaturas, planes y

programas de estudios de las asignaturas del

mapa curricular, fichas técnicas de las

asignaturas del mapa curricular, manuales de

las asignaturas del mapa curricular y programas
de educacién continua.
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Se agrega:Valida la integracion y presentacion
4 01 el paguete completo de los programas EiGC EGC
educativos y programas de educacion continua | 07-May-09 | 07-
en su totalidad aprobados por el sector
productivo y Secretaria Académica.
Se agrega:Una vez disefiados los programas de
4 ol educacién continua se encarga de realizar la El pr  EIGC
operacion de los mismos. 0 07-May-09
Se agrega:Educacién Continua: T
5 01 eventos de capacitacion, actualizac EIGC EGC
formacién, que se ofertan a 07-May-09 | 07-May-09
egresados, profesionistas y en
general, los cuales no ot grado
académica.
6 01 5e a?ragm?mmﬁa A educacion EIGC EIGC
continua segun d publico
E’“@E 07-May-09 | 07-May-09
N :
Se ag retibe y valida la propuesta del EIGC
5 o pm&:ﬁcién continua del que se HoE
tra 07-May-09 | 07-May-09
a :envia a la Secretaria Académica el
6 o rama de educacion continua del que se RIGC an
trate para su Vo.Bo. 07-May-09 | 07-May-09
AN
O\,) o1 Se agrega: Tratdndose del desarrollo de EIGC EIGC
programas de educacion continua, fa 5ecretaria
Académica presenta a las autoridades de la | 07-May-09 | 07-May-09
Q Institucion la propuesta desarrollada por el
equipo de disefio curricular para su aprobacion
y posterior oferta al pdblico.
Se agrega: 6.1 La Secretaria Académica nombra
06 02 el responsable del drea de dissfo curricular y BIGC EIGC
selecciona colaboradores de disefio curricular | 12-Mar-10 | 12-Mar-10
para el desarrolle del estudio de factibilidad de
la apertura yfo modificaciones de posibles
ofertas educativas.

13
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B estudic de factibilidad constara de las
sigulentes etapas basicas para su desarrcllo:
1.  Introduccidn
2. [Estudio Macro Regional
3. Estudio Micro Regicnal
4, Estudio de Oferta y Demanda Educativa
5. Estudic de Expectativas de los
Estudiantes de Bachlllerato
6. Demanda Estimada de Ingreso a la V
UPGM O
7. Mercado Laboral
8. Informe de Resultados Q
Los  Integrantes de  los Qy&
multidisciplinarios de disefio curricu
designados a formar parte de los
base a su experiencia en el drea al
programa educativo del que se tr
01 03 Se cambia |a persana qgue JGHC EIGC
10-Nov-10 | 10-Nov-10
03 03 Se actualiza el Dﬂl@ﬁrmm JGHC EIGC
10-Nov-10 | 10-Nov-10
| bill
04 6 | SN dﬁ Gl R EIGC
Académica 10-Nov-10 | 10-Nov-10
P rtamento de Diseno Curricular y
demias
Coordinacién de Universidades
Politécnicas
05 ) 1;: agregan las Responsabilidades y Autoridades JGHC EIGC
C e Academia de Disefo Curricular 10-Nov-10 | 10-Nov-10
} « Consejo de Calidad
‘ > s  H. Junta Directiva
Sa actualiza al Desarrollo de Actividades en:
Q 03 Equipo de Disefio Curricular a Equipo de AGHC ElGC
1 Disefio Curricular y Academia de Disefio | 10-Nov-10 | 10-Nov-10
Curricular
Se agrega en el Besarrollo de actividades:
12 03 6.48 El rector autoriza los programas de JGHC EiGC
estudio y manuales de asignatura. 10-Nov-10 | 10-Nov-10

14
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03 04 Se actualiza el punto 3. Diagrama de Proceso JGHC
13-Diec-11
Se actualiza el punto 4. Responsabilidades y
04 Autoridad en: AGHC
03 = Secretaria Académica 13-Dic-11
* Equipo de Disefio Curricular
* Departamento de Disefio Curricular y V
Academias O
s Coordinacidn de Universidades
Politécnicas
« Responsable de Educacién Contin «
Se actusliza e punto 6. n
06 04 Actividades JGHC EIGC
13-Dic-11 13-Dic-11
! 3
Se actualiza el nombre de PR -DDCA-
09 04 | 01-F4 Distribucién rario para Disedo | J0HC S
Curricular  para de Tiempo | 13-Dic-1] 13-Dic-11
Completo y o Distribucién de
Carga Horaria
Se elimi formato PR -DDCA-01-F5
04 - 2. JGHC EIGC
®@ Distri de horario para Disefio 5
Cu\ r 13-Dic-N 13-Dic-1
03 a5 @iiﬁ el punto 3. Diagrama de Proceso JGHC EIGC
& 13-Dic-11 | 13-Dic11
Se actualiza el punte 4. Responsabilidades y
S oo cargol JGHC EIGC
03 = Secretaria Académica 13-Dic-11 13-Dic-11
C « Equipo de Diseiio Curricular
) * Departamento de Disefio Curricular y
O Academias
) + Coordinacion de Universidades
Politécnicas
* Responsable de Educacidn Continua
D5 Sa actualiza el punto 6. Descripcion de
06 Actividad JGHC EIGC
13-Dic-11 13-Die-1
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05 Se actualiza el nombre de formato. PR -DDCA-
09 01-F4 Distribucién de horario pars Disedo | JCHC ElGC
Curricular para Docentes de Tiempo | 13-Dic-11 13-Di
Completo y queda como Distribucién de
Carga Horaria 7\
Qs S¢ elimina el formato PR -DDCA-01-F5
09 Distribucién  de  horario  para Diseno JGHC \éc
Curricular 13-Digg1 |} 13-Dic-11
03 a5 Se actualiza el punto 3. Diagrama de Proceso @ EIGC
(25.(:&:-11 13-Die-11
Se actualiza el procedimiento a lengu & J
- HC EIGC
e e incluyente debidc al Sistema de i S
Equidad de Género. N\ C4-Ene-13 | 04-Ene-13
Se elimina el formato Encu
9 06 Satisfaccién del Cliente | (docentes) 16he Bet
04-Ene-13 | 04-Ene-13
Se agrega el td Ag de reuniones
09 o de disefo curri JGHC HGC
04-Ene-13 | 04-Ene-13
N 18-Feb-14 | 18-Feb-14
01 07 ,?ﬁia la persona que elabors, revisa y RRC RRAS
riza,
@ 18-Feb-14 | 18-Feb-14
03 Se actualiza el punto 3. Diagrama de Proceso RRC RRAS
r' 18-Feb-14 | 18-Feb-14
\_}' Se actualizan las Responsabilidades vy
o@ 07 Attadas e RRC RRAS
* Rectoria 18-Feb-14 | 18-Feb-14
o » Directores de carrera
* Equipo de disefio curricular
« Departamento de Academias, disefio
curricular y competencia laboral
# Coordinacion de  Universidades
Politécnicas
Se actualiza el punto 6. Desamrollo de
06 07 actividades. RRC RRAS
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Se eliminan de este procedimiento los formatos:
PR-DDCA-O1-F8
PR-DDCA-01-F7
PR-DDCA-01-F8
PR-DDCA-O1-F9
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18-Feb-14
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F-CA-CUP-17. Programa de estudio
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PR-DDCA-01-F10. Guia de diseno para diplomados, cursos, talleres.
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